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ტრანზიტისა და იმპორტის დროს, ტვირთის შეფუთვაზე (Packing list) ინფორმაცია უნდა შეივსოს 

შეფუთვების მოდულში. შეფუთვის დეტალები შესაძლოა დაემატოს,  როგორც გადაზიდვის 

დავალების ფორმირების შემდეგ ასევე, მის ფორმირებამდე. 

 

I. ტრანზიტისა და იმპორტის დროს ტვირთის შეფუთვაზე (Packing list) 

ინფორმაციის შეყვანა, გადაზიდვის დავალების ფორმირების შემდეგ 
 

ინვოისების ცხრილში გადასვლისას, თითოეული ჩანაწერისთვის დაემატა შეფუთვების აიქონი   

 

 

 

აიქონი მომხმარებელს გადაიყვანს ახალ ,,შეფუთვების“ მოდულზე.  

 



შეფუთვების მოდულში გადასვლის, ჰედერის ინფორმაცია იქნება ავტომატურად შევსებული, 

გადაზიდვის დავალების შესაბამისად. (შესაძლებელია შევსებული მონაცემების ხელით კორექციაც, 

თუმცა გდაზიდვის დავალებისა და შეფუთვების მოდულის ინფორმაცია უნდა ედრებოდეს 

ერთმანეთს და იყოს კორექტული) 

 

მომხმარებელმა დამატებით უნდა შეავსოს გადაზიდვასთან დაკავშირებული ცარიელი ველები 

ჰედერში (ი.ხ ჰედერის ველების შევსების ინსტრუქცია) და შეფუთვის დეტალები ცხრილში (ი.ხ 

Packing list-ის შევსების ინსტრუქცია) 

 

 

!! განაცხადის სტატუსი: 

 

თუ განაცხადს აქვს  შემდეგი სტატუსებიდან ერთ-ერთი: არააქტიური, სრული აქტივიზაცია, 

კომერციის თანხმობა, სგდს თანხმობა, განწესი, ,,ინვოისების ცხრილიდან“ ,,შეფუთვების“ ღილაკზე 

დაჭერისას და ,,შეფუთვების ატვირთვის“ გვერდზე გადასვლისას, ავტომატურად უნდა შეივსოს 

ჰედერის ინფორმაცია გადაზიდვის დავალების შესაბამისად.  

თუ განაცხადს აქვს შემდეგი სტატუსებიდან ერთ-ერთი: კომერციის უარი, სგდს უარი, კლიენტის 

უარი ან დახურული განაცხადი, ,,შეფუთვების“ ღილაკზე დაჭერისას და ,,შეფუთვების ატვირთვის“ 

გვერდზე გადასვლისას უნდა გამოიტანოს შეტყობინება ,, განაცხადის ნომერი არავალიდურია!“. 



ასევე, თუ ,,შეფთვების ატვირთვის“ მოდულში,  განაცხადის ნომრის ველში მივუთითებთ ნომერს და 

დავაჭერთ შემოწმების ღილაკს  თუ განაცხადის სტატუსია: არააქტიური, სრული 

აქტივიზაცია, კომერციის თანხმობა, სგდს თანხმობა ან განწესი, უნდა შეივსოს ჰედერის ინფორმაცია, 

ხოლო თუ განაცხადის სტატუსია: კომერციის უარი, სგდს უარი, კლიენტის უარი ან დახურული 

განაცხადი, არ უნდა შეივსოს და გამოიტანოს შესაბამისი შეტყობინება: განაცხადის ნომერი 

არავალიდურია!“. 

 

იმ შემთხვევაში თუ შეფუთვების მოდულში, ტვირთის ინფორმაცია შეივსო მანამ, სანამ განაცხადის 

სტატუსი იყო: არააქტიური, სრული აქტივიზაცია, კომერციის თანხმობა, სგდს თანხმობა ან განწესი, 

ხოლო შემდეგ შეიცვალა და გახდა შემდეგი სტატუსებიდან ერთ-ერთი: კომერციის უარი, სგდს 

უარი, კლიენტის უარი ან დახურული განაცხადი, დათვალიერების მოდულში განაცხადის ნომერი 

უნდა გაწილდეს, მომხმარებელმა რედაქტირებით შეცვალოს ნომერი კორექტულიი ვერსიით, 

თავიდან დააწვეს შემოწმების ღილაკს რომ დარწმუნდეს მონაცემების სისწორეში და შეინახოს 

ჩანაწერი. 

 



I. ტრანზიტისა და იმპორტის დროს  ტვირთის შეფუთვაზე (Packing list) 

ინფორმაციის შეყვანა, გადაზიდვის დავალების ფორმირებამდე. 

 

packing list-ის ასტვირთად უნდა გააქტიურდეს მენიუ „შეფუთვები -> ,,შეფუთვების ატვირთვა“: 

 

რის შედეგადაც გაიხსნება შეფუთვების ატვირთვის ფორმა: 

 

 

მომხმარებელმა უნდა შეავსოს გადაზიდვასთან დაკავშირებული ცარიელი ველები ჰედერში (ი.ხ 

ჰედერის ველების შევსების ინსტრუქცია) და შეფუთვის დეტალები ცხრილში (ი.ხ Packing list-ის 

შევსების ინსტრუქცია) 

 

შესაძლებელია, რომ მომხმარებელმა ჰედერში შეავსოს მხოლოდ სავალდებულო ველები 

(დეკლარაციის ნომერი, საგზაო უწყისის ნომერი და გაფორმების თარიღი) და ინფორმაცია ტვირთის 

შესახებ ცხრილში, ხოლო გადაზიდვის დავალების ფორმირების შემდეგ,  შეფუთვები -> 



დათვალიერების ჩანართიდან,  დათვალიერების ღილაკით   

გაიხსნას სასურველი ჩანაწერი და შეივსოს განაცხადის ნომერი, ხოლო შემოწმების ღლაკზე 

დაჭერით   ავტომატურად შეივსება გადაზიდვის დავალების შესაბამისად 1,2,4,5 და 6 

გარფები. 

 

  

 

 



!! განაცხადის ნომრის არავალიდურობა: 

 

თუ განაცხადს აქვს  აღნიშნული სტატუსებიდან ერთ-ერთი: არააქტიური, სრული აქტივიზაცია, 

კომერციის თანხმობა, სგდს თანხმობა ან განწესი, ,,ინვოისების ცხრილიდან“ ,,შეფუთვების“ ღილაკზე 

დაჭერისას და ,,შეფუთვების ატვირთვის“ გვერდზე გადასვლისას, ავტომატურად უნდა შეივსოს 

ჰედერის ინფორმაცია გადაზიდვის დავალების შესაბამისად.  

თუ განაცხადს აქვს აღნიშნული სტატუსებიდან ერთ-ერთი: კომერციის უარი, სგდს უარი, კლიენტის 

უარი ან დახურული განაცხადი, ,,შეფუთვების“ ღილაკზე დაჭერისას და ატვირთვის გვერდზე 

გადასვლისას უნდა გამოიტანოს შეტყობინება ,, განაცხადის ნომერი არავალიდურია!“. 

ასევე, თუ ,,შეფთვების ატვირთვის“ მოდულში,  განაცხადის ნომრის ველში მივუთითებთ ნომერს და 

დავაჭერთ შემოწმების ღილაკს  თუ განაცხადის სტატუსია: არააქტიური, სრული 

აქტივიზაცია, კომერციის თანხმობა, სგდს თანხმობა ან განწესი უნდა შეივსოს ჰედერის ინფორმაცია, 

ხოლო თუ განაცხადის სტატუსია: კომერციის უარი, სგდს უარი, კლიენტის უარი ან დახურული 

განაცხადი, არ უნდა შეივსოს და გამოიტანოს შესაბამისი შეტყობინება: განაცხადის ნომერი 

არავალიდურია!“. 

 

იმ შემთხვევაში თუ შეფუთვების მოდულში, ტვირთის ინფორმაცია შეივსო მანამ, სანამ განაცხადის 

სტატუსი იყო: არააქტიური, სრული აქტივიზაცია, კომერციის თანხმობა, სგდს თანხმობა ან განწესი, 

ხოლო შემდეგ შეიცვალა და გახდა შემდეგი სტატუსებიდან ერთ-ერთი: კომერციის უარი, სგდს 

უარი, კლიენტის უარი ან დახურული განაცხადი, დათვალიერების მოდულში განაცხადის ნომერი 

უნდა გაწილდეს, მომხმარებელმა რედაქტირებით შეცვალოს ნომერი კორექტულიი ვერსიით, 

თავიდან დააწვეს შემოწმების ღილაკს რომ დარწმუნდეს მონაცემების სისწორეში და შეინახოს 

ჩანაწერი. 



 

 

 

 

 

ჰედერის ველების შევსების ინსტრუქცია: 
 

 

 დეკლარაციის ნომერი - აუცილებელი, კორექტირებადი ველია; 

 

 საგზაო უწყისის ნომერი / სერია - აუცილებელი,  კორექტირებადი ველია; 

 გზის კოდი/გამფორმებელი ქვეყანა - არააუცილებელი, კორექტირებადი 

ველია. ივსება SMG-ის არსებული წესის შესაბამისად; 

 გაფორმების თარიღი: აუცილებელი, კორექტირებადი ველია. 

იგულისხმება  ინვოისის  გაფორმების თარიღი; 



 

 სისტემური თარიღი: სისტემის მიერ ივსება ავტომატურად, ინვოისის 

პირველადი შენახვის დრო, არაკორექტირებადია; 

 

 

  განაცხადის ნომერი: არააუცილებელი, კორექტირებადი ველია; 

 

შენიშვნა:  არააუცილებელი, კორექტირებადი ველია. 

აღნიშნულ ველში შესაძლებელია ჩაიწეროს ისეთი ინფორმაცია, რომელიც ველების სახით არ არის 

გათვალისწინებული ფორმაში; 

ტვირთგამგზავნის ველი:  არააუცილებელი, 

კორექტირებადი ველია. შეესაბამება SMGS-ის გრაფა N1-ს. მონაცემი უნდა ამოირჩეს ცნობარიდან, 

ხოლო  თუ ცნობარში არ მოიძებნა მითითებული ტვირთგამგზავნის შესახებ ჩანაწერი, ინფორმაცია 

უნდა მიეთითოს ველის დაბლა გამოყოფილ ტექსტურ გრაფაში.  

 

ტვირთმიმღების ველი:  არააუცილებელი, 

კორექტირებადი ველია. შეესაბამება SMGS-ის გრაფა N4-ს. მონაცემი უნდა ამოირჩეს ცნობარიდან, 

ხოლო  თუ ცნობარში არ მოიძებნა მითითებული ტვირთმიმღების შესახებ ჩანაწერი, ინფორმაცია 

უნდა მიეთითოს ველის დაბლა გამოყოფილ ტექსტურ გრაფაში.  

ტვირთის გამგზავნი ქვეყნა და გამგზავნი სადგურის 

ველები:  არააუცილებელი, კორექტირებადი ველია. შეესაბამება SMGS-ის გრაფა N2-ს. მონაცემი 

უნდა ამოირჩეს ცნობარიდან, ხოლო  თუ ცნობარში არ მოიძებნა მითითებული გამომგზავნი ქვეყნის 



და გამომგზავნი სადგურის  შესახებ ჩანაწერი, ინფორმაცია უნდა მიეთითოს ველის დაბლა 

გამოყოფილ ტექსტურ გრაფაში.  

 

 

ტვირთის დანიშნულების ქვეყნა და დანიშნულების 

სადგურის ველები:  არააუცილებელი, კორექტირებადი ველია. შეესაბამება SMGS-ის გრაფა N5-ს. 

მონაცემი უნდა ამოირჩეს ცნობარიდან, ხოლო  თუ ცნობარში არ მოიძებნა მითითებული 

დანიშნულების ქვეყნისა და დანიშნულების სადგურის  შესახებ ჩანაწერი, ინფორმაცია უნდა 

მიეთითოს ველის დაბლა გამოყოფილ ტექსტურ გრაფაში. 

ვაგონის ნომერი: არააუცილებელი და კორექტირებადი ველია, შეესაბამება 

SMGS-ის გრაფა N7-ს. 

 

კონტეინერის სუფიქსი და კონტეინერის ნომერი: 

აუცილებელი, კორექტირებადი ველებია, შეესაბამება SMGS-ის გრაფა N15-ს. 

 

 კონტეინერი როგორც ტვირთი: თუ კონტეინერი ინვოისში მითითებულია 

როგორც ტვირთი. მაშინ სისტემაში უნდა მოინიშნოს ალამი: “კონტეინერი როგორც ტვირთი“. 

ინფორმაცია მითითებულია SMGS-ის მე-3 გრაფაში კომენტარის სახით და ასევე დამატებით მოყვება 

ინვოისი/Packing list კონტეინერზე. 

 

 კონტეინერის ტიპოზომა: აუცილებელი, კორექტირებადი ველია, 

შეესაბამება SMGS-ის გრაფა N15-ს. 

 



 კონტეინერის ფუტიანობა:  ამორჩევადი, აუცილებელი, კორექტირებადი 

ველია. შეესაბამება SMGS-ის გრაფა N15-ს. 

 

 კონტეინერის ტარა:  აუცილებელი,  კორექტირებადი ველია. 

შეესაბამება SMGS-ის გრაფა N18-ს. 

 ადგილების რაოდენობა: აუცილებელი,  კორექტირებადი ველია.  ივსება 

ტვირთის  შეფუთვის სახეობის მიხედვით, ადგილების ჯამური რაოდენობა. შეესაბამება SMGS-ის 

გრაფა N17-ს. 

 წონა(კგ): აუცილებელი,  კორექტირებადი ველია. ეთითება ტვირთის წონა. 

შეესაბამება SMGS-ის გრაფა N18-ს. 

 

 

!!! შენიშვნა: 

1. თუ კონტეინერი მონიშნულია როგორც ტვირთი, უნდა შევიტანოთ ბრუტო(ჯამური) წონა; 

2. თუ კონტეინერი არ არის მონიშნული როგორც ტვირთი, მაშინ უნდა შევიტანოთ ტვირთის 

წონა; 

 

ტვირთის HS კოდი და შესაბამისი  ტვირთის GNG 

კოდი და დასახელება: აუცილებელი,  კორექტირებადი ველია. ივსება HS Code და GNG Code 

შესაბამისობა. 

სხვადასხვა სახეობის ტვირთის შემთხვევაში შესაძლებელია  ღილაკით ახალი ჩანაწერის 

დამატება. ჩანაწერის წასაშლელად გამოიყენება ღილაკი   

ჰედერის მონაცემებისა და Packing list-ის შეყვანის შემდეგ მომხმარებემა უნდა შეინახოს ფორმა    

შენახული მონაცემები გადადის შეფუთვები -> დათვალიერების ჩანართში.  



Packing list-ის ცხრილის შევსების ინსტრუქცია 

 

ტვირთის შესახებ ინფორმაციის შეყვანა ცხრილში შესაძლებელია, როგორც ექსელის ატვირთვით, 

ასევე ცხრილში მონაცემების ხელით შეყვანით. 

ცხრილში   ღილაკზე დაჭერისას დაემატება ახალი ველი ჩანაწერებისათვის.  

 

 

 

ველების მნიშვნელობები: 

 Country From - გამომგზავნი ქვეყნის კოდი (კოდის გადამოწმება შესაძლებელია, 

გამგზავნი/დანიშნულების ქვეყნების ცნობარებში);

 
 Country To - მიმღები ქვეყნის კოდი (კოდის გადამოწმება შესაძლებელია, 

გამგზავნი/დანიშნულების ქვეყნების ცნობარებში); 

 Customer Sender - ტვირთგამგზავნი; 

 Customer Receiver - ტვირთმიმღები; 

 Description - ტვირთის დასახელება; 

 HS Code – HS კოდი (არ უნდა აღემატებოდეს ათ ციფრს); 

 Quantity - რაოდენობა; 

 Neto Weight (KGS) - ნეტო წონა; 

 Gross Weight (KGS) - გროსი წონა; 

 Note - ყველა დამატებითი ინფორმაცია. 

 

თუ მონაცემები არასწორად მიეთითა და შენახვის შემდეგ გსურთ კორექცია, უნდა წაიშალოს ველი 

 და შემდეგ ხელახლა მოხდეს კორექტული მონაცემებით დამატება. 

 



ასევე თუ მომდევნო ჩანაწერი წინას იდენტურია, ან და საჭიროებს მცირე კორექციას, შესაძლებელია 

ველის დუბლირებით დაემატოს ახალი, იდენტური ჩანაწერი და დაკორექტირდეს ნებისმიერი 

მონაცემი (მაგ: რაოდენობა, წონები და ა.შ).  დუბლირებული ჩანაწერი დაემატება 

ცხრილის სათავეში. 

 

ექსელით  მონაცემების ასატვირთად  უნდა შეივსოს შაბლონის ფორმა, 

რისთვისაც საჭიროა ჩამოიტვირთოს წინასწარ შექმნილი შაბლონი. შაბლონის ჩამოტვირთვისა და 

შევსების პროცესში, არ უნდა ამოიშალოს ან და ჩაემატოს დამატებითი სვეტები ექსელის  

სტრუქტურაში. თუ რაიმე მონაცემი არ არის ცნობილი ველი უნდა დარჩეს ცარიელი, ხოლო თუ 

დამატებითი მონაცემია შესაყვანი და არცერთი ველი არ შეესაბამება, ინფორმაცია უნდა მიეთითოს 

კომენტარის გრაფაში. 

 

 

შაბლონის სტრუქტურა განისაზღვრა შემდეგნაირად: 

 

შევსებული შაბლონის ასატვრთვისა და გრიდში გაანაწილების შემდეგ უნდა 

შევინახოთ მონაცემები  



 

!! იმ შემთხვევაში თუ მომხმარებელმა სცადა იგივე დეკლრაციის შეტანა, რაც უკვე სისტემაში 

შენახულია, მაშინ სისტემა გამოიტანს შეტყობინებას: 

„მსგავსი ჩანაწერი უკვე არსებობს“ 

 

ასევე ინფორმაციას იმ ოპერატორის შესახებ, ვინც პირველმა გააკეთა ჩანაწერი: 

„ოპერატორი-UserName” 

ასევე ჩაიტვირთება უკვე შენახული ინფორმაცია: 



 
 

 

 

 

 

 

 

ღილაკები 

 

 

ღილაკით ვინახავთ ფორმას შევსებული ინფორმაციით. 

 

 

ღილაკით სუფთავდება ფორმაში შევსებული ველები. 

 



 

ღილაკით შეგვიძლია ინვოისს მივაბათ ფაილი. 

 ფაილის ფორმატი უნდა შეესაბამებოდეს შემდეგს:  

 .png, .jpeg, .jpg, .svg, .xlsx, .xls, .csv, .doc, .docx, .pdf, .ods, zip, .7z, .rar.  

 ასევე ფაილის ზომა არ უნდა აღემატებოდეს 120MB 

 

ღილაკით შეგვიძლია წავშალოთ არსებული ინვოისი. 

 

შენახული მონაცემები გადადის შეფუთვები -> დათვალიერების ჩანართში. 

სისტემა გამოიტანს ატვირთული ინვოისების ჩამონათვალს default მითითებული  პერიოდის 

მიხედვით:  

 

სასურველი პერიოდის არჩევის შემდეგ    ძებნის ღილაკის გააქტიურებით 

სისტემა გამოიტანს ამ პერიოდში გაფორმებული ინვოისების ჩამონათვალს: 



 დეკლარაციის ნომრის მითითებით და  ძებნის ღილაკის გააქტიურებით  

სისტემა გამოიტანს მხოლოდ იმ ინვოისებს , რომლებიც მითითებული დეკლარაციის ფარგლებშია 

ატვირთული: 

 

 ფაილების ატვირთვის ღილაკით შესაძლებელია საჭირო დოკუმენტების ატვირთვა 

სისტემაში. ღილაკის გააქტიურებით სისტემა გამოიტანს ფაილების ატვირთვის ფანჯარას,  

 

ღილაკის  „Choose files” გააქტიურებით სისტემა გაგვიყვანს ლინკზე, საიდანაც შევძლებთ 

სასურველი ფაილის წამოღებას ასატვირთად და ატვირთვის ღილაკის გააქტიურებით სისტემაში 

ჩაიწერება ატვირთული ფაილი: 

 

 

 ღილაკის გააქტიურებით შესაძლებელია ატვირთული დოკუმენტის დათვალიერებაზე 

გახსნა. 

    ღილაკის გააქტიურებით  შესაძლებელია ატვირთული ფაილის წაშლა. 

 

ველი „ძებნა“  გამოიყენება  ფილტრაციისთვის სასურველი ჩანაწერის მოსაძებნად ამ  ჩანაწერიდან 

რაიმე ინფორმაციის მითითებით: 



 

თუ მოვნიშნავთ ინვოისის ჩანაწერს (მონიშნული ინვოისის ჩანაწერის შეფერილობა არის მწვანე 

ფერში), სისტემა ქვედა გრიდში გამოგვიტანს ტვირთის შესახებ შეტანილი ინფორმაციის 

ჩამონათვალს:  

 

დათვალიერების ღილაკის    გააქტიურებით  ინვოისი გაიხსნება დათვალიერების 

და კორექტირების რეჟიმში: 

 

 

სადაც ნებისმიერი ცვლილების შემთხვევაში აუცილებელია შენახვა  

 

 

 

 

II. ექსპორტსი დროს ტვირთის შეფუთვაზე (Packing list) ინფორმაციის 

შეყვანა, ახალი ზედნადების ფორმაში 
 

 

ექსპორტის დროს, მომხმარებელმა ტვირთის შეფუთვის (Packing list) შესახებ ინფორმაცია, უნდა 

შეიყვანოს ახალი ზედნადების -> შეფუთვის ჩანართში, ახალ დამატებულ ველებში. 



 
 

 

შეფუთვის ინფორმაციისავის განკუთვნილი ველები: 

 ტვირთის გამომგზავნი ქვეყანა (ეთითება ქვეყნის კოდი); 

 ტვირთის მიმღები ქვეყანა (ეთითება ქვეყნის კოდი); 

 ტვირთგამგზავნი (ამოირჩევა ცნობარიდან); 

 ტვირთგამგზავნის დასახელება (თუ ცნობარში ვერ მოიძებნა გამომგზავნი, აღნიშნულ ველში 

ეთითება კომენტარის სახით); 

 ტვირთმიმღები (ამოირჩევა ცნობარიდან); 

 ტვირთმიმღების დასახელება (თუ ცნობარში ვერ მოიძებნა მიმღები, აღნიშნულ ველში 

ეთითება კომენტარის სახით); 

 HS Code – HS კოდი (არ უნდა აღემატებოდეს ათ ციფრს); 

 

  

 

 

 

 


